Malte Hotes

‘\wea Ha ™ K l Rechtsanwalt
*'/ \ a n Z e I Spezialist fir Reiserecht

: {1 | o “—-Ji .l I \ Verkehrsrecht
\eE\ = /4 Hotes Aligemeines Zivilrecht
st x

' Konigstralle 49

53332 Bornheim (K&In /ZBonn)
Tel. 02222 9894410

Fax 02222 9894411
kontakt@kanzlei-hotes.de

- ‘www kanzlei-hotes.de
B -

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/n

Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d)

in Vollzeit oder Teilzeit

Wir sind eine familidare, moderne, digital aufgestellte Rechtsanwaltskanzlei mit Sitz in Bornheim zwischen
K&In und Bonn. Unsere Schwerpunkte liegen im Reiserecht, sowie im Verkehrsrecht und allgemeinen
Zivilrecht. Wir leben eine enge kollegiale Zusammenarbeit und nutzen moderne Kanzleisoftware fur
effiziente Prozesse.

Was wir lhnen bieten

> Flache Hierarchien und enge Zusammenarbeit mit dem ganzen Team

> Leistungsgerechte Vergltung und jahrliche Entwicklungsgesprache

> Flexible Arbeitszeiten

> Einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Spezialgebiet

> Helle, moderne Buroraume in einem Neubau in zentraler Lage in Bornheim

» Modernes, digital gepragtes Arbeitsumfeld - Schriftsatze werden selbst verfasst, kein Diktat
> Interessante und abwechslungsreiche Mandate - kein monotoner Routinebetrieb

» Gute Erreichbarkeit mit dem OPNV, Parkméglichkeiten und barrierefreie Kanzleirdume.

Was wir uns von lhnen wiinschen

» Engagement und Professionalitat
> Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten

» Berufserfahrung in einer Anwaltskanzlei, Kenntnisse im Verkehrsrecht sind ein deutliches Plus (z. B.
Unfallmandate, RSV-Korrespondenz)

» Gute Kenntnisse im RVG sowie Erfahrung mit Kostenfestsetzungsantragen und Zwangsvollstreckung
> Sicherer Umgang mit Kanzleisoftware und MS Office
> Strukturierte, sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise

» Soziale Kompetenz und Kommunikationsstarke - Sie gehen souveran ans Telefon und sind
verlasslicher Ansprechpartner fir Mandanten

> Interesse an modernen Kanzleiprozessen und digitalen Arbeitsweisen

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugniskopien, Gehaltsvorstellungen und
Ihrem frihestmoglichen Eintrittstermin bevorzugt per E-Mail an homepage@kanzlei-hotes.de.
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